
 

 

 

Manual 

‘Proses Identify Talent oleh Admin’  
Mendaftar Calon Talent 

 

 

 

 

 

  



Proses Kemasukan Rekod / Mendaftar Calon Talent oleh Admin 

1. Login melalui my.utm.my. 

 

 

2. Klik link Sumber Manusia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Klik link Sistem ALTM. 

 

4. Dashboard Sistem ALTM akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

  

 

 

5. Melihat senarai calon talent yang telah didaftarkan di dalam Sistem ALTM 

 

a. Menu Identify Talent > Senarai Calon Talent 

 

 

 

 



 

 

6. Mendaftar calon talent daripada Senarai Jawatan Giliran 

 

a. Identify Talent > Senarai Jawatan Giliran 

 

 

b. Pilih (tick) staf yang dicalonkan daripada senarai jawatan giliran ATAU buat 

carian dengan key-in no. pekerja di ruang carian 

c. Klik butang save talent untuk simpan rekod 

 

 

 



7. Mendaftar calon yang tiada di dalam senarai jawatan giliran (CEO@Faculty / 

UTMShine / etc 

 

a. Identify Talent > Senarai Calon Talent > Add Talent 

 

 

b. Taipkan no pekerja calon di ruangan carian  

 

 

c. Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik butang Register. 

 

 

5. Selesai proses mendaftar calon ke dalam system ALTM (Identify Talent). 
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