Manual

‘Proses Identify Talent oleh Admin’
Mendaftar Calon Talent



Proses Kemasukan Rekod / Mendaftar Calon Talent oleh Admin

1. Login melalui my.utm.my.
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2. Klik link Sumber Manusia.

PORTAL STAF UTM

@ Profil /
@ Sumber Manusia

Beban Tugas (eLog)
@ Permohonan Cuti

@ Modul Cuti

Kewangan

AN T >Ff wm



3. Klik link Sistem ALTM.

Akademik Bukan Akademik

. .

©
&~

4. Dashboard Sistem ALTM akan dipaparkan seperti di bawah.

2 Dashboard

Personal Details

MODUL TALENT ADMIN

¢ Identify Talent

Nama PROFESOR MADYA DR. MOHD NIHRA HARUZUAN BIN MOHAMAD SAID
- TalentIntegration
= with Power BI No. Pekerja 8630
3] BT Jawatan PROFESOR MADYA (DS54)
= Profiling
o, Talent Fakulti PUSAT KEPIMPINAN AKADEMIK UTM
“* Development ’
Jabatan PUSAT KEPIMPINAN AKADEMIK UTM
Talent Deployment >
M users > Eme nihra@utm.my

5. Melihat senarai calon talent yang telah didaftarkan di dalam Sistem ALTM

a. Menu Identify Talent > Senarai Calon Talent

Penilaian PROFESOR MADYA DR. MOHD NIHRA HARUZUAN BIN MOHAMA



8 UTM

Penilaian

Dashl . . o
FAT Senarai Pentadbir Akademik Semasa
MODUL TALENT ADMIN

‘L. Tambah Calon
Identify Talent A

Senarai Jawatan
Giliran

Senarai Pentadbir

Akademik Semasa N Jawatan Tkh. Tkh. Tempoh Nama

Pelan Penggantian Pekerj Nama Giliran b Jawatan Giliran PTJ Semasa Lantikan Tamat (Tahun) PPP3
1 63 AF B f arat 7 ] EC-18 17-JUN-

Show 0 & entries Search:

Pentadbir Akademik

Emerging Talent

Talent Integration
with Power BI

Talent Leadership 2 MAN BIR PENGERUSI ngerusi UTM SPAC
Profiling :

Talent
Development

Talent Deployment > 3 89 MERC

Users BINTI MULYAD!

6. Mendaftar calon talent daripada Senarai Jawatan Giliran

a. ldentify Talent > Senarai Jawatan Giliran

Senarai Jawatan Giliran

Show 10 % entries Search:

No. Baki
No. Jawatan Tkh. Tkh. Pekerja Tempoh Kod
Pekerja Giliran Mula Tamat PP3 Lantikan PTJ Semasa Jawatan Tindakan
1 2637 JAFARIAH BT PENGARAH 21-12-18 17-06-20 2590 JABATAN DS54A
JAAFAR TIMBALAN NAIB
CANSELOR
(PEMBANGUNAN)

2 521 OTHMAN BIN PENGERUSI 01-1-18 31-10-20 2590 OTAHUNI1 SEKOLAH VKO7A

CHE PUAN BULAN PENDIDIKAN

PROFESIONAL &
PENDIDIKAN

BERTERUSAN
3 7789 MERCY TIMBALAN 12-11-18 1-11-20 2590 0 TAHUN 2 SEKOLAH DSB2A
TRINOVIANTI PENGARAH BULAN PENDIDIKAN
BINTIMULYADI  (INSTITUT/COE/RC) PROFESIONAL &
PENDIDIKAN
BERTERUSAN

b. Pilih (tick) staf yang dicalonkan daripada senarai jawatan giliran ATAU buat
carian dengan key-in no. pekerja di ruang carian
c. Klik butang save talent untuk simpan rekod



7. Mendaftar calon yang tiada di dalam senarai jawatan giliran (CEO@Faculty /
UTMShine / etc

a. ldentify Talent > Senarai Calon Talent > Add Talent

[ bashboard Senarai Pentadbir Akademik Semasa

MODUL TALENT ADMIN

& Identify Talent

= Talent Integration Show 10 & entries Search:
with Power BI
o No. Jawatan Tkh. Tkh. Tempoh Nama
£ rating ’ Ne 1 Pekerjo m tontiken Tomet Uetas)
== Pprofiling
Talent 1 2637 8T PENGARA pengarah, J N 21-DEC-18 JUN N
Development AAFAR F nKe Ll It 20 AB RAHMAL
(: al kerjoan C
2 Talent Deployment >
00 users OTHMAN BIN PENGERUS Pengerusi UTM SPACE JN-SEKOLAH O-NOV-18 31-O0CT- 2 AZLAN BIN
: CHE PUAN PENDIDIKAN 20 AB RAHMAL
PROFESIONAL &
PENDIDIKAN
BERTERUSAN
. . . .
b. Taipkan no pekerja calon di ruangan carian
[Z] Dashboard
- Form add Talent
EVALUATION TALENT
@ Identify Talent 13966 search
.. Talent Nama : No Pekerja
“  Development
AHMAD BIN CHE YAACOB 13966
Talent Leadership
Profiling Umur Narma PPP3
53 MOHD ZAKI BIN KAMSAH
Talent Evaluation
Jawatan Giliran PTJ Jawatan Giliran
- Sila pilih - ~ - Sila pilih - v
Tarikh Mula Tarikh Tamat :
Tempoh Tahun: Tempoh Bulan:
Hev/taltm itm mwifrmDachhoard acny
. . .
¢. Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik butang Register.
PTJ Research Alliance : PTJ Research Group :
- Sila pilih - v - Sila pilih - v

AJK Lantikan Fakulti :

cth: Pengerusi, Ahli dI

& Register

5. Selesai proses mendaftar calon ke dalam system ALTM (/dentify Talent).



