
 

 

Manual 

‘Talent Leadership Profiling’ 
 

  



A. Memulakan Sistem 

 
1. Login melalui my.utm.my. 

 

 

2. Klik link Sumber Manusia. 

  

 

 

 

  



3. Klik link Sistem ALTM. 

 

 

 

4. Dashboard Sistem ALTM akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



B. Leadership DNA 

 

1. Klik Leadership DNA dan senarai staf yang telah memuatnaik Leadership DNA akan 

dipaparkan seperti di bawah. 

 

 
 

2. Taipkan nombor pekerja atau nama di ruangan Search, untuk mencari staf tertentu. 

 

3. Jika ingin memuat naik fail bagi staf belum wujud di dalam senarai tersebut, klik 

butang Tambah Baru. 

 

 
 

4. Untuk memuat naik fail baru, klik butang Choose File, kemudian klik butang Upload. 

 

5. Untuk melihat fail atau membuang fail, klik icon di column Tindakan. 

 



 
 

 

C. Admin Experiences 

 

1. Klik Admin Experiences dan senarai staf akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

 
 

2. Klik butang View untuk melihat Management Experiences Detail iaitu : 

i. Senarai Jawatan Lantikan Universiti 

ii. Senarai Lantikan Jawatan Fakulti 

iii. Lantikan Task Force / Committee 



 

 
 

 

D. Emotion Scales & Personality Trait Bar 

 

1. Klik Emotion Scales & Personality Trait Bar dan senarai staf akan dipaparkan seperti 

di bawah. 

 

 
 

2. Taipkan nombor pekerja atau nama di ruangan Search, untuk mencari staf tertentu. 

 

3. Jika ingin menjawab skala soal selidik Emotion Scale atau Personality Trait bagi staf 

belum wujud di dalam senarai tersebut, klik butang Tambah Baru. Skrin seperti di 

bawah akan dipaparkan. 

 



 
 

4. Pastikan memilih tab soal selidik yg betul sebelum menjawab soalan, sama ada 

Emotions Scale atau Personality Traits seperti skrin di bawah. 

 

 
 

5. Taipkan nombor pekerja staf yang dikehendaki dan klik butang Search. 

 

 
 

6. Pilih skala yang betul dan klik butang Save setelah selesai menjawab. 

 

 
 



7. Jika ingin melihat skor yang telah dijawab oleh staf tertentu, klik butang View.  

 

 
 

8. Skor berdasarkan faktor akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

 
 

 

E. Profiling Report 

 

1. Klik Profiling Report dan senarai staf akan dipaparkan seperti di bawah. 

 

 
 

 

 

 



2. Taipkan nombor pekerja atau nama di ruangan Search untuk mencari staf tertentu. 

 

3. Klik butang View untuk melihat Profiling Report bagi staf tertentu seperti skrin di 

bawah. 

 

 
 

 

F. Selesai modul Profiling Report. 
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